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Introdução

● Entrar no Google Apresentações.
● Adicionar um título e um sub-título.
● Nomear a Apresentação.
● Onde o arquivo é salvo?
● Interface do google Apresentação.
● Definir formato da página.
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Formatar os Slides

● Temas.
● Plano de fundo.
● Editar tema.
● Alterar a fonte.
● Adicionar mais slides.
● Alterar o layout do slide.
● Ordenar os slides.
● Remover um slide.
● Numerar páginas.
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Inserir outros elementos

● Inserir caixas de texto.
● Imagens imagens.
● Formatar imagens.
● Inserir vídeos.
● Inserir tabelas.
● Inserir formas.
● Inserir gráficos.
● Inserir outros elementos.
● Inserir links.
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Finalizar a apresentação

● Ordem dos elementos.
● Transições.
● Notas do apresentador.
● Apresentar os slides.
● Colaborar e compartilhar a apresentação.
● Baixar a apresentação.
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Boas Práticas

● Padronize fontes, cores e posicionamento de logotipos e rodapés.
● Aplique contraste adequado entre texto e fundo.
● Tome cuidado com a qualidade e o tamanho das imagens.
● Use paleta de cores limitada.
● Insira transições e animações sutis sem comprometer o ritmo de exposição.
● Evite blocos de texto longos: use frases curtas e objetivas.
● Use listas com marcadores para organizar informações, mantendo o foco em 

palavras-chave em vez de parágrafos.
● Evite poluição visual para facilitar a distinção de blocos de conteúdo.
● Evite sublinhados e fontes decorativas que comprometam a legibilidade; 

prefira estilos limpos e profissionais.
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Exercício

Elabore, no Google Apresentações, uma apresentação 
de 6 a 8 slides sobre o seu projeto integrador (invente 
um), incluindo capa com título, logotipo da disciplina e 
nomes dos integrantes; slide de objetivos; diagrama de 
blocos do sistema; resultados experimentais com gráficos 
ou imagens; discussão e propostas de melhoria; use um 
fundo customizado com numeração automática de 
páginas, insira imagem do protótipo e aplique transições 
“Fade” e animações de entrada para enfatizar 
conteúdos-importantes.


